
Stadtarchivar (m/w/d)

www.heubach.de

Die Stadt Heubach sucht ab sofort einen 

(Teilzeit; 8 Std./ Woche; unbefristet)

STADTVERWALTUNG
heubach

Ihr Profil: 
• Abgeschlossenes Hochschul-

studium in Geschichte, als 
Diplom-Archivar mit dem 
Zusatz FH, Bachelor of Arts im 
Fach Archivwissenschaften oder  
eine vergleichbare Ausbildung

• Berufserfahrung im Archiv-
wesen, insbesondere  
Kommunalarchiv

• Kenntnisse in südwestdeutscher 
Landesgeschichte, einschlägige 
Publikationstätigkeit erwünscht

• Paläografische Kenntnisse zu 
Schriften des 16. – 20. Jahrhun-
derts

• Anwendungssichere PC-Kennt-
nisse und praktische Erfahrung 
im Umgang mit archivischen 
Fachanwendungen (FAUST)

• Eigeninitiative, organisatori-
sches Geschick, kommunikative 
Kompetenz

Das Stadtarchiv Heubach, mit einem  
modernen Rollregalsystem für die Archivalien  
und einem ansprechenden, gut ausgestatteten  
Arbeitsplatz, ist in der städtischen Silberwarenfabrik  
beheimatet. Die historische wie auch die jüngere Stadtgeschichte 
bietet ein interessantes Betätigungsfeld für einen Archivar.  
Gegebenenfalls besteht durch eine Kooperation mit Nachbar-
kommunen die Möglichkeit, den Arbeitsumfang aufzustocken.

Ihre Aufgaben:
• Eigenverantwortliche  

Organisation des Stadtarchivs 
• Bewertung, Übernahme,  

Sicherung und Erschließung 
sowie Verzeichnung von  
analogem und digitalem  
Verwaltungsschriftgut 

• Akquisition von Archivgut 
außerhalb des städtischen 
Schriftgutes

• Benutzerdienst (fachliche  
Beratung, Recherchen,  
Bearbeitung von Anfragen)

• Öffentlichkeitsarbeit
 
Wir bieten:
• Einen sicheren, vielseitigen 

und interessanten Arbeitsplatz 
mit den Sozialleistungen des 
öffentlichen Dienstes

• Eine leistungsgerechte  
Vergütung auf der Grundlage 
des Tarifvertrages für den  
öffentlichen Dienst

Interessiert?
Wenn Sie an dieser Stelle interessiert sind, so senden Sie Ihre aussage-
fähigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 30.09.2024 an die 
Stadtverwaltung Heubach, z. Hd. Herrn Häffner, Hauptstraße 53,  
73540 Heubach. Für Rückfragen steht Ihnen Herr Häffner/ Hauptamts-
leiter (07173 181-50) gerne zur Verfügung. 

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogen Daten bei der  
betroffenen Person nach Artikel 13 DS-GVO können Sie unserer Home-
page, www.heubach.de unter „Stellenausschreibungen“, entnehmen. 


